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VILNIAUS R. SUMSKO PAGRINDINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Vilniaus r. Sumsko pagrindinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai
(toliau — Nuostatai) reglamentuoja prieSmokyklinio, pradinio ugdymo, pradinio ugdymo
(jungtinéms klaséms), pagrindinio ugdymo, individualaus darbo, neformaliojo Svietimo dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, administravimo, tvarkymo, priezitros,
i§spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng bei saugojimo tvarka.

1.2. Nuostatai parengti, remiantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraSu, patvirtintu Lictuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2019 m.
vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija), Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija,
susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45.

1.3. Nuostatai skirti Vilniaus r. Sumsko pagrindinés mokyklos vidaus naudojimui.

1.4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus
skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis, kurie numatyti atitinkamame dienyne kaip ir spausdintame
dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos S§vietimo, mokslo ir sporto ministras.
Elektroninis dienynas gali buti naudojamas ir kitoms mokiniy ugdymo reikméms: vertinimo
aplankui sudaryti ir kt.

1.5. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

1.5.1. Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines
komunikavimo technologijas.

1.5.2. Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla — mokslo mety pabaigoje
1Sspausdinta ir suformuota klasés byla, kurig sudaro 1§ elektroninio dienyno mokslo mety pabaigoje
ugdomgja veikla vykdanciy asmeny iSspausdintos klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestings, pasiraSytos mokytojo, saugaus elgesio ir kiti instruktazai, pasiraSyti mokiniy ir
mokytojy.

1.5.3. Kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo
Jstatyme ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

1.6. Mokyklos elektroninis dienynas administruojamas, tvarkomas ir sudaromas
elektroninio dienyno duomeny pagrindu pagal UAB ,,Nacionalinis §vietimo centras“ elektroninio
dienyno ,,Mano dienynas‘ Vartotojo vadova.

1.7. Visi mokyklos darbuotojai, elektroninj dienyng aptarnaujantys fiziniai bei juridiniai
asmenys, dirbantys su elektroniniu dienynu privalo elektroninj dienynag pildyti pagal Vartotojo
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vadovg tik pasiraS¢ konfidencialumo pasizadéjimus (1 priedas), kurie saugomi darbuotojy asmens
bylose.

1.8. Mokykla, priémusi 2016 m. rugséjo 1d. sprendimg dienyng sudaryti elektroninio
dienyno duomeny pagrindu, mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne nevykdo.

1.9. Nuostatais vadovaujasi visi mokyklos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu.

II. ASMENU, TVARKANCIU IR PRIZIURINCIU ELEKTRONIN] DIENYNA,
FUNKCIJOS

2.1. Mokyklos direktorius jsakymu iki mokslo mety pradzios paskiria asmenis, atsakingus
uz elektroninio dienyno administravima, tvarkyma, prieziiirg, archyvavima.

2.2. Elektroninj dienyng pildo ir tvarko jo administravimg ir prieziiirg vykdantys asmenys,
mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui, mokytojai, klasiy auklétojai, socialinis pedagogas.

2.3. Mokyklos elektroninio dienyno administravima vykdantis asmuo:

2.3.1. yra atsakingas uz tai, kad iki mokslo mety pradzios bity teisingai suvesta visa
informacija, reikalinga elektroninio dienyno funkcionavimui: mokiniy atostogy laikas, trimestru
trukmé, pazymiy tipai, mokytojy bei mokiniy sarasai, dalyky sarasai ir kt.;

2.3.2. iki naujy mokslo mety pradzios iStrina buvusig 10 klas¢ ir suformuotas grupes
elektroniniame dienyne;

2.3.3. iki rugséjo 5 d. suveda elektroninio dienyno veikimui reikalingus duomenis apie
Klases, grupes, mokinius, mokytojus, klasiy auklétojus, dalykus. Duomenys turi sutapti su Mokiniy
ir pedagogy registry duomenimis;

2.3.4. suteikia elektroninio dienyno vartotojams — mokyklos direktoriui, pavaduotojui
ugdymui, psichologui, logopedui, socialiniam pedagogui, bibliotekininkui, mokytojams, klasiy
auklétojams, mokiniams ir jy tévams (globéjams, riipintojams) pirminio prisijjungimo duomenis
(vardus ir slaptazodzius) ar naujus duomenis juos pametusiems vartotojams;

2.3.5. iki rugséjo 20 d. patikrina mokytojy ir mokiniy sarasus, jraso trukstamus mokytojus,
sukuria klases ir priskiria klasiy auklétojus, organizuoja mokymus mokytojams, klasiy auklétojams
ir mokiniams;

2.3.6. ikelia j dienyna dokumentus mokyklos direktoriaus nurodymu;

2.3.7. konsultuoja mokytojus, klasiy auklétojus, mokinius ir jy tévus (globéjus, riipintojus)
elektroninio dienyno naudojimo klausimais;

2.3.8. iStaiso elektroniniame dienyne padarytas klaidas mokyklos direktoriaus
pavaduotojui ugdymui leidus;

2.3.9. bendradarbiaudamas su direktoriaus pavaduotoju ugdymui analizuoja mokiniy,
mokytojuy, auklétojy, tévy prisijungima prie elektroninio dienyno;

2.3.10. analizuoja duomenis apie klasiy, grupiy ir mokytojy rySi, prireikus, padaro
keitimus;

2.3.11. atrakina ir uzrakina klasiy mokiniy trimestry ir metiniy pazymiy pildymo funkcijas;

2.3.12. jei ,yuzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas
suraSant akta apie duomeny keitimg. Dél klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte jraSoma S§i
informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir
teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko
mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaiCius kei¢iamas,
vardas ir pavardeé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir
pavarde, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta
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priezastis, dél kurios atlickamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys.
Akta apie duomeny keitimg (klaidos iStaisyma) suraso klaidg padargs asmuo arba kitas mokyklos
paskirtas asmuo, jei, pvz., klaidg padargs asmuo biity nutraukes darbo sutartj ir kt. Sudarytas aktas
apie duomeny keitima saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®;

2.3.13. ikelia pavaduojanciy mokytojy duomenis direktoriaus pavaduotojo ugdymui,
atsakingo uz pavadavimus, nurodymu;

2.3.14. jveda atvykusius mokinius, o mokiniui pereinant j Kitg mokykla ar iSeinant i$
mokyklos elektroniniame dienyne iStrina mokinio pavarde;

2.3.15. esant poreikiui kartu su klasiy auklétojais organizuoja mokymus mokiniy tévams;

2.3.16. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjucio ménesio darbo dienos perkelia elektroninj
dienyng  skaitmening laikmeng

2.3.17. kreipiasi j elektroninio dienyno ,,Mano dienynas“ administratoriy, jei pats negali
elektroninio dienyno vartotojams suteikti pageidaujamy konsultacijy;

2.3.18. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikian¢ios jmonés atstovus ir mokyklos
direktoriy apie kylanc¢ias technines ir administravimo problemas, sprendzia administravimo
problemas savo kompetencijos ribose.

2.4. Elektroninio dienyno prieziira vykdantis asmuo (direktoriaus pavaduotojas
ugdymui):

2.4.1. ne reciau kaip kartg per ménesj patikrina elektroninio dienyno pildyma;

2.4.2. elektroniniame dienyne raSo pastabas mokytojams ir auklétojams dél dienyno
pildymo, kontroliuoja jy jvykdyma;

2.4.3. bendradarbiaudamas su mokyklos elektroninio dienyno administravimg vykdanciu
asmeniu tiria mokiniy, mokytojy ir tévy pozitirj apie elektroninio dienyno naudojimo efektyvuma;

2.4.4. teikia pasiiilymus programings jrangos teikéjui dél elektroninio dienyno funkcijy
tobulinimo;

2.4.5. kartu su elektroninio dienyno administravimg vykdanéiu asmeniu operatyviai
sprendZia su elektroninio dienyno naudojimu susijusias technines ir organizacines problemas;

2.4.6. kontroliuoja, kad mokytojai laiku uZzpildyty prag¢jusio ménesio duomenis
elektroniniame dienyne;

2.4.7. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi mokykloje
priimty susitarimy dél mokiniy paZangos ir pasiekimy vertinimo;

2.4.8. stebi klasems skiriamy kontroliniy darby skaiciy per dieng, o esant pazeidimams
informuoja apie tai mokytojus bei mokyklos direktoriy vidiniu pranesimu;

2.4.9. vykdo elektroninio dienyno reikalingy ataskaity parengima pagal mokyklos vadovy
darby pasiskirstyma;

2.4.10. iSvykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja elektroninio dienyno
administravimg vykdantj asmenj;

2.4.11. iki rugséjo 15 d. sudaro nuolatinius pamoky, neformalaus ugdymo tvarkaras¢ius ir
teikia mokyklos direktoriui tvirtinti;

2.4.12. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny,
iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting¢®, kartu su klasés auklétojais
patikrina duomeny teisinguma, tikruma.

Tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, jam
privalu patikrinti mokymosi pasiekimus, tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting* atspausdinama ir pasiraSoma per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy jvykdymo, bet
ne veéliau kaip einamyjy mokslo mety paskutiné darbo diena;
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24.13. klasés auklétojui pasiraSius ant ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestinés®, deda ] byla ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés®, tvarkoma
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka. Kartu j byla dedami ir sudaryti aktai
apie duomeny keitima, jei tokie buvo;

2.4.14. mokiniy ugdomaja veiklg vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

2.4.15. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmenine laikmenga duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

2.5. Klasiy auklétojai - elektroninio dienyno duomeny tvarkytojai:

2.5.1. prasid¢jus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sgrasus ir uZzpildo
duomenis apie mokinj;

2.5.2. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis, patikrina savo klasés pamoky
tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

2.5.3. pranesa auklétiniams prisijungimo prie elektroninio dienyno reikalingus duomenis,
mokinio tévams (glob¢jams, riipintojams) prisijungimo prie savo vaiko elektroninio dienyno
reikalingus duomenis;

25.4. iraSo savo vadovaujamos klasés mokiniy gautus pagyrimus, pastabas, gave i$
mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumenta per dvi darbo dienas jveda duomenis j
elektroninj dienyna;

2.5.5. pasibaigus ménesiui analizuoja aukléjamosios klasés lankomumo ataskaitas ir per
dvi darbo dienas pateikia lankomumo ataskaitas asmeniui atsakingam uz lankomuma;

2.5.6. per meniu punkta ,,Klasés vadovo veikla“ jveda informacija apie klasés auklétojo
darbg su klase;

2.5.7. organizuojant netradicing ugdymo veikla pagal mokyklos ugdymo plang meniu
punkte ,,Klasés vadovo veikla® skiltyje ,,Pamokos tema* jraSo ,,Netradicineé ugdomoji veikla®;

2.5.8. socialinés-pilietinés veiklos apskaita fiksuojama elektroniniame dienyne, $iai veiklos
apskaitai skirtame puslapyje;

25.9. tévams (globéjams, ripintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie
elektroninio dienyno, du kartus per ménesj, 0 esant pageidavimams — dazniau, i§spausdina mokinio
pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui iSspausdina pusmecio paZzangumo ir
lankomumo ataskaitas ir pasira$ytinai supazindina mokinio tévus (globéjus, riipintojus);

2.5.10. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klaséje
déstanciais mokytojais, mokyklos administracija;

2.5.11. ne véliau kaip prie§ savaite jveda informacijg apie basimus tévy susirinkimus,
atviry dury dienas, klasés renginius, nurodo jy vieta, laikg ir temas;

2.5.12. pagal mokyklos administracijos reikalavimus formuoja savo klasés ataskaitas;

2.5.13. per meniu punktg ,,Ataskaitos” jveda saugaus elgesio ar kt. instruktazo turinj,
iSspausdina instruktaZzo lapa, kuriame mokytojas ir mokiniai pasiraSo, pasiraSyta lapa nedelsiant
isega | klasés byla mokytojy kambaryje;

2.5.14. penkiy darbo dieny laikotarpyje po trimestry, mokslo mety pabaigos i$spausdina,
patikrina ir pasiraSo klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting, kurig perduoda
direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

2.5.15. mokinio, kuris mokosi(-ési) pagal pavienio mokymo formg, mokinio, besimokancio
namuose, kitoje mokykloje, sanatorijoje, per mokslo metus gautus jvertinimus perkelia i§ kity
dokumenty;



5

2.5.16. mokslo mety pabaigoje mokyklos vadovy nurodytu laiku jveda direktoriaus
1sakymo dél keélimo j aukstesne klase ar iSsilavinimo pazyméjimo iSdavimo datg ir numer;

2.5.17. paruosia ataskaitas iSeinantiems i§ mokyklos mokiniams.

2.6. Dalyky mokytojai - elektroninio dienyno duomeny tvarkytojai:

2.6.1. patikrina ar visi klasiy mokiniai jrasyti j elektroninj dienyna;

2.6.2. per meniu punktg ,,Grupiy sudarymas“ jveda tas klases ir grupes, kurioms turi
pamoky, neformalyjj vaiky Svietima;

2.6.3. pazymi pagal kokig programg mokosi mokinys;

2.6.4. per meniu punktg ,,Dienynas* suveda savo dalyko tvarkarastj;

2.6.5. pamokos dieng jveda pamokos datg, tema, namy darbus;

2.6.6. pamokos pradzioje pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja pavélavimus;

2.6.7. veda integruoty pamoky apskaita:

2.6.7.1. jei integruojamoji programa integruojama j dalyko turinj, informacija jraSoma el.
dienyno skiltyje ,,Pastabos apie pamoka*;

2.6.7.2. jei integruojamas dviejy dalyky turinys ir pamokoje dirba du mokytojai, mokymo
apskaita vykdoma abiejuose ar keliuose dalykuose, o ,,Pastabose apie pamokg* raSoma su kurio
dalyko turiniu integruota.

2.6.7.3. pamokoms nevykstant dél $al¢io, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema* jraso
,Pamoka nevyko dél...*;

2.6.7.4. pamokos pabaigoje ar ta pacig dieng, bet ne véliau kaip iki 20 val., suraso ta dieng
gautus pazymius ar jvertinimus, raso pagyrimus ar pastabas mokiniams pagal poreikj;

2.6.7.5. ne véliau kaip prie§ savaite elektroniniame dienyne pazymi numatoma
atsiskaitymo ar kontrolinj darba, aptares ji su mokiniais (per dieng mokiniai gali rasyti ne daugiau
kaip vieng kontrolinj darbg);

2.6.7.6. kontroliniy, savarankisky ar kity ilgalaikiy darby jvertinimus suraSo per vieng
savaite;

2.6.7.7. organizuojant netradicing ugdymo veiklg pagal mokyklos ugdymo plang ir
direktoriaus jsakyma skiltyje ,,Pamokos tema* jraSo ,,Netradiciné ugdymo veiklg®;

2.6.7.8. pamokoms 10 klas¢je nevykstant dél Pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo
(PUPP), ta diena 10 klasés dienyne skiltyje ,,Pamokos tema‘ jraso ,,Pagrindinio ugdymo pasiekimy
patikrinimas®;

2.6.7.9. pamokoms nevykstant dél mokiniy dalyvavimo nacionalinése ar tarptautinése
pasiekimy patikrinimuose (NMPP, TIMS, PISA, PIRLS ir kt.), skiltyje ,,Pamokos tema* jraso
standartizuoto testo pavadinima;

2.6.7.10. mokinio, besimokiusio kitoje mokykloje, sanatorijoje, per mokslo metus gautus
pvertinimus perkelia 18 kity dokumenty;

2.6.7.11. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j mokyklos
elektroninio dienyno administravimg vykdantj asmenj ir klaidas iStaiso direktoriaus pavaduotojui
ugdymui leidus;

2.6.7.12. ne véliau kaip paskuting pusmecio, mokslo mety dieng i§veda trimestry ir mokslo
mety rezultatus;

2.6.7.13. kiekvieng kartg atlike mokiniams instruktazg, per meniu punkta ,,Ataskaitos/
Saugaus elgesio ir Kkiti instruktazai“ jveda saugaus elgesio ar kt. instruktazo turinj, lapai
spausdinami kiekvieng kartg po atlikto instruktazo, mokytojas ir mokiniai pasiraso, o pasirasytas
lapas jsegamas j klasés bylg mokytojy kambaryje;
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2.6.7.14. esant poreikiui, vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais,
ripintojais), klasiy auklétojais;

2.6.7.2.15. raso komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, klasei.

2.7. Socialinis pedagogas:

2.7.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, j rizikos grupg itraukty mokiniy lankomuma,
gautas pastabas;

2.7.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, rupintojais),
mokytojais, klasiy auklétojais, mokyklos administracija;

2.7.3. aiSkinasi mokyklos nelankymo prieZastis, teikia informacija mokyklos vadovams.

2.8. Mokyklos direktorius:

2.8.1. skiria klasiy vadovus ir jsakymo kopijg teikia elektroninio dienyno administravima
vykdanc¢iam asmeniui;

2.8.2. paskirsto mokytojams kontaktines valandas ir informacijg apie valandy paskirstyma
pateikia elektroninio dienyno administravima vykdanc¢iam asmeniui;

2.8.3. tvirtina klasiy saraSus ir jsakymo kopijg teikia elektroninio dienyno administravimag
vykdan¢iam asmeniui;

2.8.4. tvirtina (direktoriaus pavaduotojo ugdymui teikimu) pamoky tvarkaraséius ir
isakymo kopija teikia elektroninio dienyno administravimg vykdan¢iam asmeniui;

2.8.5. uztikrina dienyno sudarymg elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo tvarkyma,
priezilira, informacijos jame sauguma, tikrumg ir patikimuma, jo spausdinimg ir perkélimg i
skaitmenines laikmenas bei saugojima teisés akty nustatyta tvarka;

2.8.6. teikia mokytojams ir klasiy vadovams pastabas ir sitilymus dél dienyno pildymo;

2.8.7. uz S$iy Nuostaty reikalavimy laikymosi priezilira atsakingas direktoriaus
pavaduotojas ugdymui, o jo nedarbingumo laikotarpiu — mokyklos elektroninio dienyno
administravimg vykdantis asmuo.

I1l. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

3.1. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne, o
ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, iSspausdinamas skyrius
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*.

3.2. Tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai,
jam privalu patikrinti mokymosi pasiekimus, tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting* atspausdinama ir pasiraSoma per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy jvykdymo, bet
ne veliau kaip einamyjy mokslo mety paskutiné darbo diena;

3.3. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjacio ménesio
darbo dienos, mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui pagal mokyklos vadovy darbo
pasiskirstyma kartu su klasés vadovu i$ elektroninio dienyno privalo iSspausdinti skyriy ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®, iSspausdintuose lapuose pasiraSyti, patvirtindami
duomeny juose teisinguma, tikruma, ir déti i byla, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy, patvirtinty, patvirtinty Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus 2011 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. V-118, nustatyta tvarka;

3.4. Elektroninio dienyno administravimg vykdantis asmuo:

3.4.1. visg elektroninj dienyng perkelia j skaitmening¢ laikmeng (USB atminting) iki
paskutinés rugpjucio ménesio darbo dienos ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.
Tvarkant duomenis, vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos



reglamentu (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
Istatymu;

3.4.2. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmena duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

3.5. Mokiniui nutraukus mokymasi mokykloje nepasibaigus mokslo metams, jo pasiekimai
iSspausdinami. Pasiekimy dokumentas iSduodamas mokiniui/mokyklai teisés akty nustatyta tvarka.

3.6. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg —
klaidingg zodj, teksta ar jvertinima, klaida padargs asmuo kartu su direktoriaus pavaduotoju
ugdymui ir dienyno administravimg vykdanciu asmeniu jg iStaiso. Tekstas ar jvertinimas taisomi
perbraukiant juos vienu bruksniu. ISnasoje nurodoma mokinio vardas ir pavardé, teisingas zodis,
tekstas ar jvertinimas (skai¢iumi ir ZodZiu), taisiusio asmens vardas ir pavarde, paraSas ir taisymo
data. Atitinkama klaida iStaisoma ir elektroniniame dienyne.

3.7. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio trimestro, pusmecio metinj ar kito ugdymo
laikotarpio vertinimo rezultata, zinias apie mokinio praleistas pamokas per trimestra, pusmetj,
metus, jie patvirtinami automatiSkai ,uzrakinant jraSyta atitinkamo laikotarpio duomenj
(ivertinima, praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.).

3.8. Jei ,,uzrakinus* duomenj nustatoma klaida, elektroninio dienyno administratoriui jj
,atrakinus “, ,, atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant akta apie duomeny keitima. D¢l klaidos
iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi biiti jrasyta $i informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy
jvertinimai skaiciumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius
(klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir
(ar) pateisinty pamoky skaicius keiCiamas, vardas ir pavard¢, dalyko mokytojo ar kito mokyklos
darbuotojo, taisiusio duomenj, vardas ir pavardé, parasas, elektroninio dienyno administratoriaus
vardas ir pavardeé, parasas, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios atlieckamas
duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys. Akta apie duomeny keitimg (klaidos
1Staisymg) suraSo klaidag padargs asmuo arba kitas mokyklos paskirtas asmuo, jei, pvz., klaidg
padares asmuo biity nutraukes darbo sutart] ir kt. Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas
kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

3.9. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nusta¢ius klaidg —
klaidingg Zodj, teksta, skaiCiy ar jvertinimg, klaidg padargs asmuo kartu su atsakingu asmeniu,
remdamiesi mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, ja iStaiso, o mokykla uZztikrina,
kad elektroniniame dienyne likty naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija
(duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keité duomenis vardas ir pavardé, keitimo data ir
kt.).

3.10. Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto® mokinio ugdymo apskaitos duomens
(trimestro, metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy ar brandos egzaminy jvertinimo, papildomo
darbo jvertinimo) keitimg / iStaisymg sistema automatiskai siuncia vidin} prane§img apie atliktus
veiksmus elektroninio dienyno administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy
Jvertinimas yra iStaisytas, mokytojui, mokiniui ir mokinio tévams (glob¢jams, ripintojams).

3.11. Dél ,uzrakinto“ pamoky lankomumo duomens keitimo / iStaisymo sistema
automatiskai siuncia vidin] praneSimg apie atliktus elektroniniame dienyne veiksmus, mokiniui,
kurio ugdymo apskaitos duomuo buvo iStaisytas, mokinio tévams (globéjams, riipintojams),
mokytojui, vadovaujanc¢iam klasei ir elektroninio dienyno administratoriui.
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3.12. Elektroniniame dienyne mokiniy ir mokytojy duomenys automatiniu budu yra
siejami su duomenimis Mokiniy ir Pedagogy registruose.

3.13. Mokiniy ugdomajg veiklg vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita patikrina atsakingas asmuo ir perduoda jg tvarkyti
Kitam asmeniui.

IV. DIENYNO SAUGOJIMAS

4.1. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip
per 10 kalendoriniy dieny, sudarytas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas
perduoda archyvui.

4.2. Siy nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, i$spausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Ikimokyklinio, priesmokyklinio, bendrojo wugdymo, kito vaiky
neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo
terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m.
gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V-1511 ,,D¢l Ikimokyklinio, priesmokyklinio, bendrojo ugdymo, kitos
vaiky neformaliojo ugdymo S$vietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®.

V. ATSAKOMYBE

5.1. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,
jo spausdinima, perkelimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

5.2. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako, kad nebiity pazeista mokyklos mokiniy ir
ju tévy informavimo mokiniy ugdymo(si) klausimais tvarka bei mokiniy pazangos ir pasiekimy
vertinimo tvarka, karta per savaitg¢ tikrina elektroninio dienyno pildymg, kontroliuoja ar
nepazeidziamas mokyklos ugdymo planas.

5.3. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés vadovas ir
kt.) atsako uZ savalaikj duomeny jvedimg j dienyna ir jy teisinguma.
apskaitag elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyna
vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teiseés aktais.

v —

baudziami teisés akty nustatyta tvarka.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

6.1. Mokyklos elektroninio dienyno nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai
nagrinéjami vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu
Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo
Nr. 170 redakcija).

6.2. Nuostatai papildomi ir/ar kei¢iami mokyklos direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali
bati inicijuoti mokyklos bendruomenés atstovy praSymais, pakeitimo procediiras vykdo mokyklos
direktorius.

6.3. Nuostatai jsigalioja nuo 2019 m. rugséjo 2 d.
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6.4. Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai skelbiami mokyklos interneto
svetainéje: http://www.sumskas.vilniausr.Im.It/.

PRITARTA

Vilniaus r. Sumsko pagrindinés
Mokyklos tarybos

2019 m. geguzés 30d. posédzio nutarimu,
protokolo Nr. 4


http://www.sumskas.vilniausr.lm.lt/
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Vilniaus r. Sumsko pagrindinés mokyklos

elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
1 priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

2019 M. i d.

Vilniaus r. Sumsko pagrindinés mokyklos

(pareigos)

(vardas, pavardé)

1 Suprantu, kad:

11. negalima darbe tvarkomy duomeny atskleisti ar perduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms;

1.2. draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kita informacija, kad
programinémis ir techninémis priemonémis suzinoty duomenis, ar kitaip sudaryti salygas susipazinti su
duomenimis;

1.3. netinkamas duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos
istatymus.

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti duomeny paslaptj;

2.2. duomenis tvarkyti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais, taip pat pareigybés aprasymu;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jvairiomis priemonémis susipaZinti su
tvarkoma informacija né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija tiek jstaigos
viduje, tiek uz jos riby;

2.4. pranesti savo vadovui apie bet kokj jtarting atvejj, kuris gali kelti grésm¢ duomeny
saugumui.

3.Zinau, kad:

3.1. uZ Sio pasizad¢jimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisines
apsaugos jstatymo pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

3.2. asmuo, patyres zalg dél neteiséto duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta turting ar neturtine
zala (pagal Lietuvos Respublikos civilinj kodeksa, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyma ir kitus teisés aktus);

3.3. duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlyginantis asmeniui
padarytg zala, patirta nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i duomenis tvarkanc¢io darbuotojo,
dél kurio kaltés atsirado $i zala;

3.4. §is pasizadéjimas galios visg mano darbo laika pagal Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyma.

4. Patvirtinu, kad esu susipazings su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé¢)



