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I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus r. Sumsko pagrindinés mokyklos (toliau — Mokyklos) ugdymo proceso
organizavimo nuotoliniu biidu tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos aprasas) reglamentuoja pasirengimag
vykdyti nuotolinj ugdyma, nuotolinio ugdymo organizavima ir vykdyma pagal ikimokyklinio,
prieSmokyklinio, pradinio ir pagrindinio ugdymo programas, pedagoginés pagalbos teikima ir tévy
informavima organizuojant nuotolinj ugdyma.

2. Siame Tvarkos aprase naudojamos savokos:

2.1. nuotolinis mokymas(is) — tai nuoseklus, individualus ar grupinis mokymas/-is, kai
mokinius ir mokytoja skiria atstumas, o bendravimas ir bendradarbiavimas, mokymosi medziaga
pateikiama informaciniy komunikaciniy technologijy priemonémis.

2.2. virtuali mokymo(si) aplinka (VMA) — tai kompiuteriy tinklais ir kitomis IKT sukurta
informaciné ugdymo(si) sistema, naudojant Mokyklos susitartg virtualia mokymo(si) erdve, kurioje
vyksta mokymo(si) procesas (pateikiama mokymosi medziaga, uzduotys, mokinio pazangos ir
pasiekimy vertinimo informacija) ir organizuojamas ugdymo(si) proceso dalyviy bendravimas ir
bendradarbiavimas;

2.3. nuotoliné (sinchroniné¢) pamoka — tai vaizdo pamoka, kuri vyksta tvarkarastyje
pazymétu laiku, kai visi mokiniai ir mokytojas dalyvauja mokymo(si) procese per atstumag tuo pat
metu (tai yra mokymosi klas¢je alternatyva);

2.4. nuotoliné konsultacija — tai mokytojo teikiama pagalba mokiniams nuotolinio
mokymosi metu; nuotoliné konsultacija gali vykti tvarkaraStyje nustatytu metu arba kitu su mokiniais
susitartu metu;

2.5. asinchroninis nuotolinis mokymas(is) — mokymas(is), kuris vyksta bet kur ir bet
kuriuo metu, kai bendraujama el. pastu ar kitomis IKT priemonémis konkreciai nenustatytu laiku.

3. Mokyklos sprendimas dél ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu biidu priimamas
atsizvelgiant | susiklosCiusias aplinkybes bei konteksta ir jforminamas mokyklos direktoriaus
1sakymu.

4. Mokykla:

4.1. informuoja Vilniaus rajono savivaldybe apie mokyma nuotoliniu biidu;

4.2. isivertina Mokyklos pasirengimg dirbti nuotoliniu biidu: technologines galimybes,
turimas skaitmenines priemones, mokytojy kompetencija;

4.3. jvertina, ar visi mokiniai gali turéti prieigg prie pasirinktos programinés ar skaitmeninés
jrangos mokymuisi nuotoliniu biidu;

4.4. svarsto, kaip mokiniui, kurio Seima yra socialiai pazeidziama ir neturi galimybés vaiko
apripinti nuotoliniam mokymuisi reikalingomis priemonémis, sudaryti galimyb¢ namuose naudotis
Mokyklos kompiuteriu, plansete;

4.5. nesant galimybiy ugdymo procesg organizuoti namuose, sudaro sglygas ugdymo
procesa mokiniams organizuoti Mokykloje, kitais atvejais ugdymo procesas perkeliamas j kitas
saugias aplinkas;

4.6. jgyvendindama ugdymo programas nuotoliniu bidu ne maziau kaip 60 procenty skiria
sinchroniniam ugdymui ir ne daugiau kaip 40 procenty asinchroniniam ugdymui;



4.7. esant poreikiui koreguoja formaliojo ir neformaliojo ugdymo tvarkarascius pritaikant
juos sinchroniniam ir asinchroniniam ugdymui organizuoti, kei¢ig pamoky laikg; skelbia
tvarkara$¢ius Mokyklos elektroniniame dienyne ,,Mano dienynas® ir Mokyklos tinklapyje;

4.8. sudaro tvarkarast] laikinai ] uZzsienj iSvykusiems mokiniams ar nuolat uzsienyje
gyvenantiems asmenims, jvertinusi galimus laiko zony skirtumus;

4.9. uztikrina, kad Mokyklos interneto svetainéje bity skelbiama ugdymo(si) proceso
organizavimo nuotoliniu biidu tvarkos apraSas, aktyviis komunikaciniai kanalai su jstaigos
administracija, pagalbos specialistais, pedagoginiais darbuotojais, mokiniai ir jy tévai gauty aiskia
informacija apie ugdymo(si) organizavima nuotoliniu badu.

4.10. paskiria skaitmeniniy technologijy administratoriy (IKT koordinatoriy), kuris
konsultuos mokytojus ir mokinius technologijy naudojimo klausimais;

4.11. teikia informacija su nuotolinio mokymo(si) vykdymu Mokyklos bendruomenei.

Il SKYRIUS
UGDYMO PROCESA NUOTOLINIU BUDU VYKDYMAS

5. Mokykloje nuotoliniam ugdymui (si) naudojama virtuali mokymo aplinka, kurig sudaro
keletas skirtingy technologiniy priemoniy:

6. elektroninis dienynas ,,Mano dienynas“ su integruotomis faily keitimosi priemonémis,
asinchroninémis komunikacijos priemonémis;

7. mokymosi platforma ,,Google Classroom®, kurioje yra integruotos asinchroninés ir
sinchroninés komunikacijos priemonés, keitimosi failais galimyb¢, mokiniy darbams ir kiiriniams
kaupti ir vertinti skirtos priemonés (e. portfelis, diskai debesyse ir kt.)

8. Mokytojai papildomai gali naudoti kitas nuotoliniam ugdymui(si) skirtas platformas
(konferencijy programa ZOOM, ,,EDUKA klasé¢“ ir kt.), mokymosi svetaines ir virtualaus rysio
priemones, jsitiking, kad jos yra prieinamos mokiniams. Rinkdamiesi nuotolinio mokymo priemong,
mokytojai turi jsitikinti, kad ji saugi, uztikrinanti galimybe jgyvendinti Bendrgjj duomeny apsaugos
reglamenta (BDAR).

9. Nuotolinis mokymas organizuojamas vadovaujantis bendrojo ugdymo programy
apraais, Bendrosiomis programomis, bendraisiais ugdymo planais.

10. Nuotolinio mokymosi forma organizuojama visy dalyky mokymui, neformaliajam
ugdymui, konsultacijoms, klasiy vadovy valandéliy vedimui.

11. Visi mokytojy ir Svietimo pagalbos specialisty pasitarimai vyksta ,,Google Meet*
bendradarbiavimo platformos pagalba.

12. Specialiyjy ugdymosi poreikiy turintiems mokiniams (kai ugdymas klasése
organizuojamas nuotoliniu biidu), neturintiems prieigy prie interneto rySio ar negebantiems tinkamai
naudotis IT priemonémis, uzduotys perduodamos mobiliuoju rySiu (popieriniai variantai kartu su
maisto daviniu gaunantiems nemokama maitinimg). Grjztamasis rySys vykdomas mobiliuoju telefonu
maziausiai 2 kartus per savaite.

13. Pradedant nuotolinj mokyma ikimokyklinio ugdymo, priesmokyklinio ugdymo,
pradiniy klasiy ir dalyky mokytojai supazindina mokinius, tévus (globéjus, riipintojus) su
pagrindinémis nuotolinio mokymo(si) organizavimo taisyklémis:

13.1. nuotolinio ugdymo medziaga gali biiti skaitmeniné ir popieriné (vadovéliai, pratyby
sgsiuviniai ir pan.);

13.2. ugdymo apskaita tvarkoma elektroniniame dienyne ,,Mano dienynas*;

13.3. skaitmeninj ugdymo turinj — mokomaja medziagg ir uzduotis — mokytojai mokiniams
pateikia laikydamiesi tvarkaras$¢io pamoky laiko ir periodiSkumo ,,Google Classroom®;

13.4. nuorodos | mokomajag medziaga elektroninio dienyno ,,Mano dienynas‘‘ skiltyse
pateikiamos tokia tvarka:

13.5. ,,Tema, klasés darbai, numatomi pasiekimai* — nurodoma pamokos tema skelbiama
aiSki pamokos veiklos informacija: mokomoji medziaga (vadovéelio, pratyby psl., nuorodos i



virtualias mokymosi, bendravimo aplinkas, $altinius, uzduotis, nurodoma atsiskaitymo forma ir
vertinimas, jei tg pamokg numatytas);

13.6. ,,Namy darbai* — uzduoty namy darby atlikimo terminas ir nuoroda, kur juos atlikus
atsiysti/jkelti; mokytojai, nurodydami terminus, kada uzduotys turi buti atliktos, vadovaujasi
protingumo principu, skiria pakankamai laiko uzduotims atlikti;

14. Mokytojas:

14.1. nuotolines pamokas organizuoja dirbdamas mokykloje arba pagal susitarimg namuose
(rami, saugi, netriukSminga aplinka, yra galimyb¢ naudotis kompiuteriu, geros kokybés interneto
rysiu);

14.2. nustato mokomosios medziagos apimtj, atsizvelgdamas j savaitiniy pamoky kiekj,
vengia perteklinés informacijos, orientuojasi ] pamokos trukme, i kurig turéty tilpti mokinio darbas:
atsisiunciant uzduotis, perzitirint vaizding medziagg, perskaitant teksta, atlieckant uzduotis ir jas
nusiunciant atgal mokytojui;

14.3. siekdamas reguliuoti mokiniy mokymosi kraivj, planuodamas ugdyma, didziausig
démesj skiria esminiams konkrecios klasés ugdymo programos turinio aspektams;

14.4. mokiniams, turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy, rengia ir siuncia uzduotis
atskirai (atsizvelgdamas ] sutrikima, mazina uzduoc¢iy kiekj ir pan.); visa savo darbo laika
konsultuoja mokinius sutartu tarp mokinio ir mokytojo budu;

14.5. savo pamoky metu privalo buti pasiekiamas elektroninéje aplinkoje, atsakyti j
mokiniams iSkylancius klausimus;

14.6. vykdo pagal programa numatytus atsiskaitomuosius darbus, gautus jvertinimus jraso
1 elektroninj dienyng ,,Mano dienynas‘;

14.7. jei mokinys neserga, bet, pasibaigus uzduoties atlikimo terminui, po vienos savaités
nepateikia mokytojui atlikty uzduociy, informuoja apie tai klasés vadova, pavaduotojg ugdymui;

14.8. raSo pagyrimus/pastabas/komentarus, susijusius su uzduociy atlikimu/neatlikimu;

14.9. Zymi elektroniniame dienyne ,,Mano dienynas* mokiniy lankomuma sinchroninése
pamokose, apie neprisijungusius mokinius pateikia informacijg klasés vadovui,

14.10. apie netinkamus elgesio atvejus (mokiniai vartoja necenziirinius Zodzius, siunéia
netinkamo turinio paveikslélius, elgiasi chuliganiSkai, vykdo paty¢ias ir pan.) informuoja
administracija,

14.11. pagal tvarkarascius jungiasi prie platformos ,,Google Classroom™ ir transliuoja
vaizdo ir garso pamokas, vykdydamas formaliojo ir neformaliojo ugdymo uzsiémimus, konsultacijas;

14.12. tikrina, vertina, analizuoja, komentuoja mokiniy darbus, gautus elektroningje
aplinkoje;

14.13. nurodytu laiku negaves mokiniy atlikty darby, iSsiaiSkina uzduociy nepateikimo
priezastis ir priima sprendimus dél vertinimo;

14.14. kontroliuoja mokiniy mokymosi kriivj, bendradarbiauja su toje klaséje dirbanciais
mokytojais, klasiy vadovais;

14.15. mokyklos elektronin; dienyng ,,Mano dienynas* pildo vadovaudamasis mokyklos
patvirtintais elektroninio dienyno pildymo nuostatais;

14.16. kasdien fiksuoja elektroniniame dienyne, vadovaudamasis elektroninio dienyno
tvarkos nuostatais, mokiniy dalyvavimg mokymosi procese,

14.17. nuolat i$siaiSkina mokiniy neprisijungimo priezastis; del IKT trukdZiy konsultuojasi
su skaitmeniniy technologijy administratoriumi;

14.18. planuodamas nuotoling pamoka nurodo tiksly pamokos laika pagal tvarkarast;.

15. Klasés vadovas:

15.1. informuoja mokiniy tévus (globéjus, ripintojus) apie nuotolinio ugdymo
organizavimo eiga;

15.2. supazindina mokinius, tévus (globéjus, riipintojus) su pagrindinémis nuotolinio
mokymo(si) organizavimo taisyklémis;

15.3. organizuoja klasés valandéles nuotoliniu biidu naudodamas ,,Google Meet* ;



15.4. esant reikalui informuoja tévus, kurie privalo uztikrinti mokiniy dalyvavimg ugdymo
procese, iki kitos darbo dienos;

15.5. pateikia rastiska informacija Mokyklos vaiko gerovés komisijai apie mokinius, kurie
dél nepateisinamy priezas¢iy nuolat nedalyvauja garso ir vaizdo pamokose, neatsiskaito uz atliktas
uzduotis mokytojy nurodytu laiku;

16. pasibaigus mokymo savaitei surenka i§ tévy informacijg, sitilymus dél nuotolinio
ugdymo organizavimo ir vykdymo tobulinimo ir perduoda mokyklos direktoriui.

17. Nuotoliniu biidu besimokantis mokinys:

17.1. naudodamas informacines komunikacines priemones ir technologijas, nustatytu laiku
(pagal formaliojo ir neformaliojo ugdymo tvarkaras¢ius) jungiasi prie virtualios sistemos, susisiekia
su mokytojais, dalyvauja pamokose, grupinése ar individualiose konsultacijose;

17.2. laiku atlicka uzduotis ir atsiskaito pamokoje; neatsiskaites dél tam tikry aplinkybiy,
privalo atsiysti visy mokomuyjy dalyky mokytojy paskirtus atsiskaitomuosius darbus nurodytu laiku,
nesant galimybés tai padaryti, visais atvejais informuoja dalyko mokytoja ir klasés vadova dél
atsiskaitymo atidéjimo ar pateikimo;

17.3. neatlikgs atsiskaitomyjy darby ir neatsiuntes jy mokytojo nurodytu laiku, tariasi su
mokytoju dél tolimesniy veiksmuy;

17.4. konsultuojasi su mokytoju, stebi savo pazanga, dalyvauja refleksijose;

17.5. nuotoliniy pamoky metu, norédamas atsakyti ar paklausti, kelig rankg (raise hand).

18. Nuotoliniu btudu besimokan¢iy mokiniy tévai yra namuose mokinio ugdymo(si)
koordinatoriai (fasilitatoriai):

18.1. uztikrina mokiniy dalyvavimg nuotoliniame ugdyme ir kontroliuoja nurodyty
uzduodiy atlikimg laiku;

18.2. pasirinkta forma pranesa klasés vadovui ir mokytojui i§ anksto apie vaiko
nedalyvavimg uzsiémime, nurodydami priezastj;

18.3. riipinasi savo vaiky IT priemoniy priezitra, sklandziu veikimu, palaiko griztamaji rysi
su klasés vadovais ir mokytojais;

18.4. mokiniams padeda prisijungti prie socialiniy tinkly ir virtualiy mokymosi aplinky,
atlikti mokytojy pateiktas uzduotis ir laiku iSsiysti jas nurodytu adresu;

18.5. nuolat bendradarbiauja su klasiy vadovu ir mokytojais mokiniy ugdymo(si)
Klausimais.

19. Specialioji pedagogé, logopedé:

19.1. turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy mokiniams pagal patvirtintg tvarkarastj veda
uzsiémimus ir konsultuoja naudodamasi elektroniniu dienynu ir platforma ,,Google Meet* (nesant
galimybés mokiniams pateikiamos spausdintos uzduotys);

19.2. uztikrina asmens duomeny sauguma;

19.3. bendradarbiauja su mokiniais, toje klaséje dirbanciais mokytojais, klasiy vadovais ir
tévais, jtéviais (globg¢jais, riipintojais).

20. Visi dalyvaujantys nuotolinése pamokose laikosi elgesio etiketo:

20.1. nuotolinio mokymosi pamokoms namuose turi biiti skiriama darbo zona. Pasiriipinta,
kad fone (tai yra uz nugaros, kai sédima prieSais kompiuterio ekrang) biity neutralus fonas, kad ten
nebiity lango ar kito Sviesos Saltinio;

20.2. nuotolingje pamokoje dalyvauja tvarkingai apsirenge ir susikaupe darbui. Nuotolinéje
pamokoje negalima dalyvauti biinant lovoje, pasirémus pagalvémis, valgant ar gurkSnojant gérimg ir
pan.;

20.3. nuotolinés pamokos metu darbo erdvéje vengia pasaliniy garsy ar vaizdy: iSjungia
televizoriy ar radija, kitus buities garsus, papraSo iSeiti asmenis, nesusijusius su pamoka, pasiriipina,
kad démesio neblaskyty augintiniai;

20.4. isijunge | nuotoling pamoka, patikrina, ar jjungta kameros ir mikrofono funkcija;

20.5. kompiuterio kamerg laiko jjungtg visos nuotolinés pamokos metu;



20.6. klausant pamokos aiskinimo, mokiniams rekomenduojama iSjungti (mute) savo
mikrofong ir jjungti jj atsakinéjant ar klausiant;

20.7. visi dalyvaujantys nuotolinése pamokose gerbia kitus mokymo proceso dalyvius ir
atsakingai planuoja laika, kity dalyviy atzvilgiu elgiasi mandagiai bei pagarbiai;

20.8. jungtis | nuotoling pamoka rekomenduojama bent keliomis minutémis anksciau;

20.9. jei kuris nors dalyvis jungiasi pavélaves, jis turéty nutildyti (mute) savo mikrofona,
kad nebiity trukdoma darbui.

111 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Mokytojai, pasirinke nuotoliniam ugdymui naudoti kitas platformas (sistemas), atsako
uz asmens duomeny apsauga, paty¢iy prevencija.

22. Aprasas yra privalomos visiems Mokyklos mokytojams, pagalbos mokiniui
specialistams, administracijai.

23. Su Aprasu mokyklos bendruomené supazindinama elektroninémis priemonémis.

24. Pasikeitus situacijai Aprasas gali biti atnaujintas.




